相关说明
1、年收入超过12万元的，须由本人或者委托他人于纳税年度终了后3个月以内（即3月31日前）向主管税务机关报送个人所得税纳税申报表，如果委托他人或中介机构代为办理纳税申报手续的，应当提供“授权委托书”（协议或合同），凡不能提供的，不得受理其代为办理的自行申报。 
2、不能按照规定期限报送本表时，应当在规定的报送期限内提出申请，经当地税务机关批准，可以适当延期。 
3、申报表填写可参照填表说明（见附页）。其中：个人所得税纳税申报表中“已缴（扣）税款”栏填列我校已经为各位代扣代缴的税款金额，请根据该金额填写“已缴（扣）税款证明”（见附页）后到财务处盖章，如果有从其他渠道取得的收入，已经缴纳税款的，应提供相应的完税凭证或证明；个人所得税纳税申报表中“应纳税额”计算可参照http://www.51labour.com/zhuanti/2008ProTax/中个人所得税计算器，其中全月应纳税所得额指月收入减扣除项（3500+“五险一金”）。 
4、相关法律责任摘录：纳税人未在规定期限内办理纳税申报和报送纳税资料的，由税务机关责令限期改正，可以处2000元以下的罚款；情节严重的可以处2000元以上10000元以下的罚款。如因纳税人不进行纳税申报造成不缴或少缴税款的，由税务机关追缴其不缴或少缴的税款、滞纳金，并处不缴或少缴的税款百分之五十以上五倍以下的罚款。 
附表 
工资、薪金所得适用个人所得税累进税率表 
级数 全月应纳税所得额（含税）               税率（%）               速算扣除数 
1    不超过1500元的                          3                        0 
2    超过1500元至4500元的部分              10                       1 05 
3    超过4500元至9000元的部分              20                       555 
4    超过9000元至35000元的部分             25                       1005 
5    超过35000元至55000元的部分            30                       2755 
6    超过55000元至80000元的部分            35                       5505 
7    超过80000元的部分                       45                      13505 
