附件1：
关于填写群众入团志愿书规范的说明
一、志愿书由申请人本人用黑色钢笔或签字笔填写，字迹要清楚。
（一）封面的时间为申请时间，填写如：二○二一年十月八日
二、各栏目填写说明
（一）基本信息
1.姓名：填写现用姓名，以户口本（或身份证）为准。
2.出生年月：填写如“2001.1.”。
3.性别：填写“男”或“女”。
4.籍贯：一般按其户口本上的籍贯为准填写，具体填写从省至县级行政区名称。如：江苏无锡。（不要出现“省市”等字眼）
5.文化程度：指现有文化程度。统一填写大学本科或高职专科。
6.民族：填写如：“汉族”不能只写“汉”。
7.职业：填写“学生”。（不要写大学生）
8.所在单位：填写“桂林理工大学南宁分校 ”。
注：补办的就写最初入团时的信息，如文化程度写初中或高中，所在单位就填写相应的学校。
（二）本人简历
应从上小学开始算起，以在一个学校或一个单位学习（工作）为一段分段填写，前后时间要互相衔接，依次要填上所任职务（职务只填一个）和对填写人这段经历的证明人。如：
2007年9月－2013年6月   江苏省无锡市锡山区柏庄小学	  班长  班主任名字
2013年9月－2016年6月  江苏省无锡市花湖区西亭中学    学生  班主任名字
2016年9月－2019年6月	江苏省无锡市锡山区东亭中学    班长	  班主任名字
2019年9月－至今	    广西桂林理工大学南宁分校  宣传委员	 现任班主任或辅导员
（三）入团志愿
    1.要有尊称，如，尊敬的团组织：
2.填写本人对入团的认识等
3.结尾要写如：
此致    
敬礼！
      张三
2023年XX月XX日
注：填写入团志愿时，字体要工整，格式要正确，总结内容要求超过空间的3/4。
（四）入团介绍人意见
1.此处由各班的团员填写。（不要出现“作为培养联系人”这几个字，第二个介绍人开头写“我同意第一介绍人XXX的意见）
2.根据被介绍人的表现写出综合性的意见，写明介绍人在思想、学习、生活等方面的优缺点，总结该生的总体表现，表明对被介绍人能否入团的态度，最后写“同意推荐该同志加入中国共青团”。字数要超过空间的3/4。
3.该介绍人团内职务写“学生”，推荐的日期，如“2022年4月18日”。
（五）支部大会决议
[bookmark: _GoBack]由班级的团支部书记书写，并签名。
（六）上级团委审批意见
由校团委审核，填写“同意”并盖章。
（七）注意事项
1.填写入团志愿书登记表时，态度要端正，字体要工整，严禁乱涂、乱划，严禁使用胶带、涂改液，保持登记表的干净整洁。
2.入团志愿书必须严格按照填写规范进行填写，不准有任何信息缺漏。特别是在填写个人或介绍人的职务栏，写“学生”，不得留空。
3.填写入团志愿书时，应注意时间上的先后顺序，个人申请时间→介绍人推荐时间→支部表决时间→上级团委审批时间，依次递推。
4.为保证工作顺利进行，入团志愿书不接受零散提交，各班级应将其装入专门的档案袋，并在档案带上写清楚具体的发展团员数、入团志愿书、学院等必要信息，确认无误后，方可上交。
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