附件1 
2010版PPT课件制作班培训内容安排表

	时    间
	讲 课 内 容

	
	

	第一天
	上  午
8:00-11:30
	1. 多媒体课件制作设计理念；

了解多媒体课件制作的理念、内容和媒体创新。

2. 课件的制作流程设计；

根据素材和思路，将课件进行有效组织。

3. PowerPoint 2010新功能简介
4. PPT文字图形处理技术与案例
5. 文字的图形化（SmartArt）转换，图形动画化转换、图片图表的美化、修饰以等。
6. PPT制作中框架、母版、模版的设计与应用及幻灯片重用技术实例应用

7. 课件版面结构与色彩搭配

掌握课件页面的视觉表现流程和规则，对于页面结构、色彩搭配都能够很好的控制，从而能够制作出令人赏心悦目的页面效果。

	
	下  午
3:00-6:00
	8．PPT动画技术与案例
利用动作、触发器、自定义动画等技术，实现片头动画、教学演示动画、多样化的菜单制作等。

	第二天
	上  午
8:00-11:30
	9．高级动画设计技巧

掌握高级动画制作手段，制作具有冲击力的动画展示。
（1）分屏动画设计；

（2）结构动画设计；
（3）Flash动画制作核心技术梳理；
（4）制作Flash动画并引入系统。

	
	下  午
3:00-6:00
	10．PPT插件技术和加载项与案例
（1）数字视频、音频及动画的剪辑及调用；
（2）PPT转换PDF软件、PPT转换电子邮件格式、PPT转换视频软件、3D效果插件软件、科学图形包、PPT文件压缩、文档发布等使用。

	第三天
	上  午
8:00-11:30
	11．PPT交互性课件的实现
利用PPT的开发工具（VBA）实现正误题、单/多选题、填空题等多种题型的设计。
11．案例教学，实战演练及综合练习

	
	下  午
3:00-6:00
	12．高级演示设计

可使用宏及代码来完成扩展效果的展示。

（1）动态图表；  （2）高级演示代码编写。

13．课件后期与打包

掌握外部插件的使用，熟练完成课件后期。
14．案例教学，实战演练及综合练习


