关于学生使用综合教务管理系统说明
                        （新生必读）
桂林理工大学本科教育实行学分制管理，学生在校就读期间有关教学管理事项均可在教务管理系统内查看，所有的教学数据以综合教务管理系统（以下简称教务系统）为准。现使用教务系统说明如下：
一、访问教务系统：桂林理工大学南宁分校网站
进入方法：
2 登录学校统一身份认证平台→教务系统（推荐）
②打开桂林理工大学南宁分校网站，点击网页左下方“教务系统”即可打开系统登录页面。
二、个人登录：由统一身份认证平台登录教务系统请使用统一身份认证的账号密码（若不清楚可以咨询现代教育技术中心）；直接登录教务系统输入本人学号、密码（初始秘密是个人学号，若系统提示密码复杂度不高，需要修改，请用在电脑端使用浏览器打开修改，新密码复杂度要求：必须包含大小写字母、数字和字符，长度≥8位。请不要用手机修改密码，否则容易出现修改完无法登录的现象），忘记登录秘密的同学可到本系教学秘书处查询或重置。请不要混淆统一身份认证平台与教务系统的密码！
三、系统功能：个人教学计划、专业教学计划、选课、课表、考试、成绩等。
四、选课时间：选课时间一般安排在期末最后1周至开学初1-2周（具体选课安排查看当学期发的选课通知）。
五、选课资格：到本人学生工作部完网上报到注册手续后（如果是秋季学期必须交清所有的学费才能办理网上注册手续），必须在开学初第1－2周内完成网上所有选课。学生在每学期需要修读的所有必修课（包括实习实验等实践教学环节）、限选课（专业选修课）、任选课（公共选修课）等课程，必须完成网上选课后才具备听课、考试等资格。
注：新生第一学期的课程，由教务管理部统一选课。开课前新生登录教务系统查看个人课表上课。
六、教务管理系统学生个人空间主要栏目介绍：
1.个人教学计划：教学计划是课程设置的整体规划，它规定不同课程类型相互结构的方式，规定了课程开设的学年、学期及学时、学分分配，具体包括各类课程名称、学分要求、课程属性、课程开课学期等。其中各类课程指通识课（包括通识必修课、通识选修课）、专业课（包括专业必修课、专业选修课）、实践教学环节。转专业学生办理完成转专业手续后才可以查看专业所要求的课程；若专业设置有方向，学生必须选定专业方向后才能查看方向课程的要求。学生必须修读完个人教学计划要求的课程并获得学分后才能具备毕业资格。
2.本学期课表：每学期教务管理部将指定时间开放学生选课系统，每个人所选的课程不一样，一定要查看所选定的课程，在本学期课表上查看课程，并点击“个人课表”安排的时间、地点上课。
3.个人成绩查询：已选定的课程（包括实习实验等实践环节）学生才有考核资格，教师在网上录入成绩并提交后，学生可查看考核成绩。成绩单中公共必修课、专业必修课、实践教学环节的选课属性显示为必修，专业限选课的选课属性显示为限选，公共选修课的选课属性显示为任选。特别提示：由于全校开设的公共选修课课程未列入到个人教学计划内，故凡修读非本人教学计划内的课程，其考核成绩的课程属性均显示为任选，但不计入公选课的学分中，只有公共选修课课程组内的课程才能累计统计到公选课的学分中。在成绩审查累计所修学分总数时，只按每门课程（一个课程号代表一门课程）的最高一次考试成绩来进行统计。本科的学生，学分绩点是衡量学生考核成绩的一个指标，每学期的第6周教务处将进行一次更新。学分绩点的计算公式详见学生手册《桂林理工大学学籍管理规定》。必修课考试不及格的学生，需在该课程开课学期重新选读。
4.重修报名：考试成绩不及格的学生需要在课程开课学期重新选修该课程时，需在教务处指定的重修报名时间上网选课（一般安排在每学期的第3周重修报名，具体每学期重修报名时间请查看教务管理部网站通知公告查看《重修报名通知》）。
5.学生考试安排：已选定的课程，如任课教师办理了课程考试安排，学生可即时查看课程考试时间和地点。学生考试时间如有冲突或生病无法考试的，必须提前办理缓考，未办理缓考的学生如缺考将视为旷考。
6.学分说明：我校学生每学年学费是根据学生当年选课学分总数，按照不同专业、课程属性（公共课、专业课）来进行核算，具体收费标准请查看财务工作部网页。建议密码不要与本人学号相同并做好保密工作，以防止他人误改自己的选课信息。

