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1. 登陆材库 

•   登录网址：http://www.caicool.cn/ 

•   登陆账号：学校英文编码+工号，如：glutnn+工号 

•   初始密码：123456 
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2. 教材搜索指定 

教材指定：点击“需要指定”→“搜索指定/申请”→“搜索教材”，

进入选择教材页面，可输入教材的书号、书名、出版社、作者等教材进行

教材搜索，选择好教材书后点击“提交指定”，即可选择该教材书为指定

的教科书，操作如下： 
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2. 教材搜索指定 

 

用书类型的选择：点击“用书类型”下拉按钮，可显示三种类型，教

师可根据需要来选择用书的类型。操作如下： 

 

1、学生用书：显示学生用书的数量，教师用书为零。（教师不需要订教用） 

2、教师用书：显示教师的用书数量，学生用书为零。(教参） 

3、学生/教师用书：包含学生用书的数量及教师用书的数量。（一般情况下选

择此类型） 

 



 
  

2. 教材搜索指定 

重新指定教材分三种情况： 

第一：如审核状态是审核中或已审核通过，则不能重新指定（需要找领导驳回

或者要求管理员后台更改）； 

第二：如审核状态是未审核，可点击“撤销”→“搜索指定/申请”→“搜索教

材”，进入重新搜索选择教材页面，选好后，点击“提交指定“即成功重新指定教

材”，操作如下： 

 



2. 教材搜索指定 
 

      第三：如审核状态是驳回，可点击”需要指定“ →“搜索指定/申请”→“搜索教材”

，进入重新搜索选择教材页面，选好后，点击“提交指定“即成功重新指定教材，操作如

下： 
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3. 添加教材或讲义 

点击“需要指定”→“搜索指定/申请”→“添加教材”，进入自

主添加教材或讲义页面，填写教材信息后点击“确定”→“提交指

定”，即可选择该教材或讲义为指定的教材，操作如下： 
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指定完成呈现界面 

 

 

 

 

 

 

 

说明： 
1、班级：可点击数字“3”击查看班级明细 

2、审核状态： 

待审核：教师指定完成等待审核人员进行审核 

审核中：审核人员已经在对指定教材进行审核 

已审核：审核人员已经完成对指定教材的审核 

3、指定日志：可点击“查看日志”了解自己对指定教材的操作动态 
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4. 设置不需要教材 

如该课程不需要指定教材，请在指定教材页面，点击“不需要指

定”，操作如下： 
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5. 其他服务 

 

已指定：点击“已指定”，可查询指定了哪门课程、使用哪本教材及

审核状态等，如图所示： 



5. 其他服务 

 

班级课程：点击“班级课程”，可查询该学期所教的班级及课程，如

图所示： 



Thanks! 


